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RESOLUCION PREFECTURAL No 708
Dr. José Luis Paredes Muiioz
PREFECTO DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ
La Paz 28 de julio de 2008 '

VISTOS :

La Conslilucion Polllica del Eslado, Ley No 1654 de Descenlralizacién
Administrativa de 28 de Julio de 1995, Ia Ley 1178 de Admlnlel'.'".:IOn y Control
Gubernamental, D.S. 25060 de 2 de junio de 1998, D.S. 28666 de 5 de abril de
2006, Normas Basicas del Sislema de Organizacion Administraliva, y demas
disposiciones vigentes, todo lo que tiene que ver convino; se luvo presente.

CONSIDERANDO :

Que, medianle Decrelo Presidencial N° 28603 de fecha 23 de enero de 20086, el
Excelenlisimo Presidente Conslitucional de la Republica Sr. Evo Morales Ayma,

designa al ciudadano Dr. José Luis Paredes Mufioz como Prefecto y Comandante
General del Deparlamenlo de La Paz.

Que, el Informe Técnico PDLP-SDPD-UDO-INF-028/08. de fecha 21 de mayo de
2008, del Area de Desarrollo Organizacional sefiala que: En abril de 2008, se hizo Ia
revision y adecuacion de acuerdo a la gula melodoldgica para la reflormulacion de
reglamentos inlernos de la Preleclura del Departamento de La Paz al * Reglamenlo
Interno para la Administracion de Donaciones del SEDEGES", documento que fue
elaborado ante la necesidad de conlar con una reglamenlacion
lransparente para la administracion de las donaciones elecluadas po
SEDEGES, consliluyéndose en un documenlo técnicamenle realizado y aplicable a
v Inslitucion; el cual liecne como principal  proposilo, normar reglamenlar Ia
recepcion, regislro, verilicacion, almacenaje, distribucion Y uso de las donaciones
efecluadas por lerceros al SEDEGES; recomendando la aprobacion de esla
importante herramienta de geslion administrativa y solicila la elaboracion de |a

Resolucion  Administrativa Prefectural que apruebe y ponga en vigencia el
iMencionado documento,

Que, el informe Legal SEDEGES:U.J./MEG/OQQIOB, de fecha 19 de mayo de 2008,
de la Unidad Juridica del Servicio Departamental de Geslién Social refigre que: E|
Reglamento Interno para Ia Adminislracion  de Donaciones del SEDEGES,,
elaborado por la Unidad Adminislrativa § Financiera de SEDEGES, se encuenlra_

Decreto Supremo 29308 de fecha 10 de oclubre de 2007 que aprueba las Normas
para la Geslion y Ejecucion de Recursos Externos de Donacién, el cual eslablece
Ias normas y procedimientos que debe observar el érgano reclor de log Sistemas

de Inversion Publica y Financiamiento; por el Decrelo Supremo 29190 (Normas
Basicas del Sislema de Adminislracion de Bienes y Servicios), el cual liene por
objetivo delerminar los elemenlos esenciales de organizacion, funcionamiento y de
control inlerno relalivos a Ia administracion de bienes y serviclos, asimismo tendra
vilal importancia para el manejo adecuado de la loma de Inventario establecido en el
AIl. 82 del mencionado Decrelo. En mérito a 1a normaliva sefialada y conforme al
andlisis  legal  elecluado, o presenle  Reglamenlo se encuenlra validado
recomendandose la  continuidad  de el lramile en el Area de Desarrollo

Organizacional para sy aprobacion inté 1a Préfaclutd tlel. Dispatiamento de La Paz y
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Que, es aliibucion del ér. Prefeclo y Comandante G

eneral del Departamento de La
Paz, el de cumplir y hacer cumplir la Constilucion P,

olitica del Estado, las Leyes, los :
; e Decrelos y las Resoluciones en sujecion a lo previslo en el Articulo 5° inc. a) de la
! L a Paz Ley N° 1654 de Descenlralizacion Adminislraliva, de fecha 28 de julio de 1995, e

e by UrA POR TANTO :
DEPARTAMENTO

El Sefior Prefeclo del Departamento de lLa P

conleridas por la Ley N° 1654 de Descenlralizaci
1995,

az, en uso de sus alribuciones
6n Administraliva de 28 de julio de

RESUELVE :

PRIMERO : Aprobar el Reglainento Interno de
Servicio Deparlamental de Geslion Social

l' Administracion de Donaciones del
; Deparlame.ito de La Paz, el cual es de cumplin
|

dependiente de |a Prefectura del
iiento obligalorio.

SEGUNDO : Queda encargada de la aplicacion y cumplimlento, el Servicio
Departamental de Geslion Social y de la difusion de |a presenle Resolucion

Administraliva el Area de Desarrollo Organizacional de |a Prefeclura del
Departamenlo de La Paz.
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Dr. José Luis Paredes Muiioz
PREFECTO DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ

Direccion;

Lic. Reynaldo Portillo Piza

DIRECTOR TECNICO .
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE GESTION SOCIAL

Supervision:
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Revision:
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PREFECTURA DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ g
SERVICIO DEPARTANMENTAL DE GESTION SOCIAL e
REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE 14
DONACIONES DEL SEDEGES
TITULO | |
GENERALIDADES
carituLol
ASPECTOS GENERALES hssomssssnmmipitisis issmmmasbsitissatimtm oo 1
Articulo 1. Ujenemlicl.ldos) .............................................................................................. 1
Articulo 2. (Doliniciones) .................................................................................................. 1
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5
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Artlculo 12, (Aclualizacibn) ......................................
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Ih‘n‘g} PREFECTURA DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ
'_ff‘{,' REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DONACIONES

. PREFECTURA DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE GESTION SOCIAL

REGLANIENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DONACIONES DEL SEDEGES

TITULO |
GENERALIDADES
CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES
Articulo 1.- (Generalidades)

El presente reglamento inlerno de administracion de donaciones, se conslituye
en un documento lécnico adrninistrativo, que se elabora ante la necesidad de
contar con una reglamentacion adecuada y lransparente para la administracion
dn las donaciones. .

Payy jogiar una administracion eficiente y eficaz de las Donaciones efectuadas
por {ercerns al Serviclo Departamental de Gestion Social, es necesario contar
con formas de control y procedimientos de la ulilizacion y distriibucion de las
inhaciones.

Articulo 2.- (Definiciones)

~
!

Helvigs

. Convenio Especilico,de.Ei‘nm)_ciamiento. Es el instrumento legal que ..

regula la relacion’ contractual entre ‘el oiganising "6’ pdis 'donantery ety

heneficiario final, eslableciendo derechos y obligaciones para la dotacion '

del aporle o donacion. Los Convenios especificos pueden o no derivar de
un Convenio Marco.
2. Conveiiio Marco. Es el instrumento legal que regula la relacion
“conlractual entre 1a Republica de Bolivia y el organismo financiador o
pals donante, éstableciendo derechos y obligaciones para la dotacion.
" Convenio  Subsidiario. Es el instrumeiito  legal “que regula la
vansierencia de la donacion o aporle a la entidlad ejeculora.
4, Documenio de Donacion, Es el aclo por el eyal el donante expresa su

(X

1

“ Yoluntad de aporiar. o ransferir dinero, bietjes, sexvicios, y/o asistencia
“1 tacnica sin'dontra'pr'e!(;tabién alguna.” o SOETAL
5. Donacidi. s todo apoile no reembolsable o_,lorga_dqlﬁn.dir]_ero.‘ especie,

(W3 A SR i i I T RT N ITR Lo o | ( r

| Lasistencia leenica o'cualquier otra moddlidad ’cuedc‘la" ‘bor-trearse.
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“ prticulo 5.- (Marco Legal) :

PREFEC'I'URA DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ
REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACI_ON DE DONACIONES

_ Donante. Es lodo organismo financiero multilateral, agencia de
cooperacion, gobierno U Organizacion No Gubernamental — ONG,
persona individual o colectiva, publica o privada, nacional o extranjera,
que aporta o transfiere una donacion a una entidad publica o privada.

7. Entidad Beneficiaria. Es la entidad publica que se beneficia de manera
directa con el producto de 12 donacion. La entidad beneficiatia puede 0
no ser ejeculora a la vez.

8. Entidad Ejecutora. Es la entidad publica o conjunto de entidades
publicas que ejeculan la donacion oficial. La entidad ejecutora puede o
ho ser ademas la beneficiaria.

Articulo 3.- (Modalidades de Donacion)

1. Donacion oficial. Es aquella otorgada por organismos financieros

multilaterales, —agencias de cooperacion, gobiernos 0 palses,

. organizaciones no gubernamentales nacionales o extranjeras, a través

de un Acuerdo o Convenio suscrito con el Estado Boliviano. -
2. Donacion directa. Es aquella otorgada en forma directa al Estado
. Boliviano o alguna de sus enlidades publicas, sin 1a exislencia de un
acuerdo o convenio suscrito.

3, Donacién no oficial o unilaterai. Es el aporte no reconocido como

cooperacion a la Republica de Bolivia y que es transferido directamente
.« por el donante a entidades u organizaciones privadas.

Articulo 4.- (Objetivo)

El presente Reglamento interno de Administracion de Donaciones tiene los
siguientes objelivos:

1. Promover el conlrol y transparencia en el -ejercicio de distribucion y

__administracion de las Donaciones con base al presupueslto dutorizado
para la realizacion de 1ag"funciones inherentes-a-las dependencias. tanto.
en la administracion central como en los centros, hogares, inslitutos-y -
iefugios y cenlros desconcentrados bajo tuicion dependientes del
Servicio Departamental de Geslion Social

2, Reglamentar la Recepcion, Registro, Verificacion, Almacenaje,

3 Disitibucion y Uso de los mismos.

)

AL i AT i CHINACIONL S

-El presenie Reglamento, Intemg de Qanaciones $6.ENMAIEa 8N das lguigntes
disposiciones, Ieg,qk;s: ‘ )
(Y ‘# ot vivh i A

g aeion No Gubeimnamental - ONG,
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b ‘Funcion Publica.
§f « Decrelo supremo 29190 del 11 de julio del 2007, Articulo 84 numeral | y ||
: ""'del Sisterna de Administracion de Bienes y Servicios (SABS).
» Decrelo Supremo 29308 del 10 de octubre del 2007, Normas Para la
"" Geslion y Ejecucior. de Recursos Exlernos de Donaciones.
« 'RAP 076/07 08/02/07 Aprobacion de la Estructura Organica de la
" Prefeclura del Departamento de La Paz.
« Resolucion Bi-Ministerial 015/07 de 30 de noviembre de 2007.
. ‘RAP 240/08 de 12/03/08 Aprobacion del Manual de Organizacion y
Funciones del SEDEGES.
Articulo 6.- (Ambito de Aplicacion)
Los proéedilniel‘llos contenidos en el presente reglamento deberan ser
aplicados obligaloriamente por lodas las dependencias del Servicio
Departamental de Geslion Social, Centros, hogares, institutos, refugios y
- centros desconcenlrados bajo tuicion.
Articulo 7.- (Clasificacion de Donaciones)
. b ok .
: Para eleclos del presente reglamento interno de donaciones de lerceros es la
siguiente:
» Monelario.
' Especie ducativo, Bidéctlw.«Rocrea(lVo’
. ‘Male»rial’e '
e Produclos Farmaceéulicos.
« Muebles, Enseres, Maquinaria y Equipos. .
: - ¢ Terrenos e Inmuebles. G 11 . 1 iy
Articulo 8.- (Alcance) ‘ B o L
Comprende a las diferenles unidades, areas, centros, hogares e institulos del
. SEDEGES, que son de administracion directa
y B G e Siad el i e e S SO ——
':3 Al’ticulo 9‘.-'(ﬁll,ev'lsl‘6l‘))_ J‘ AL L ey J Lo oGt RIS e ey iy T S Sl Ui ol

el

E}‘ “PREFECTURA DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ
AL REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DONACIONES

e
0

Decrelo Supremo 25287 Creacion de los SEDEGES.
'Decreto Supremo 23318-A Reglamenlo de la responsabilidad por la

En caso «‘.‘F -presenlarse omisiones, coplradicgiones. y/o diferencias en la

interpretacion del presente reglamento inlerno, eslas, serar, ‘vjﬂ!H.‘%\ﬂU?ﬂaﬁ&“ lps
alcanlce;sI y previsiones de las disposiciones legales para el efeclo.
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"PREFECTURA DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ

&;w_  REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DONACIONES

.
*

CAPITULO Il .

DE LOS RESPONSABLES DE SU EJECUCION Y CUMPLIMIENTO
Articulo 10.- (Responsables de su Aprobacion, Ejecucion y Cumplimiento)

ia MAE es la responsable de la aprobacion del Reglamenlo Interno de
Administracion de Donaciones del Servicio Departamental de Geslion Social,
con Resolucion Administrativa Prefeclural correspondiente, son responsables
de la ejecucior y cumplimiento el Servicio Departamental de Gestion Social, en
sus diferentes ‘unidades, areas, centros, hogares, institulos y centros
desconcentrados bajo tuicion.

Ariic_ul.o 11.- (Vigencia)

£l RPeglamento Interno de Donaciones enlrara en vigencia a parlir de la
aprobacion con Resolucion Administraliva Prefectural correspondiente.

Articulo 12.- (Actualizacion)

La actualizacion del presente reglamento sera revisado y adecuado a la propia
dinamica de la organizacion por el Servicio Departamental de Gestion Social en
coordinacién con la  Direccion de Estrategias de Desarrollo a través de la
Uinidad de de Desairollo Organizacional de la Prefeclura de La Paz.

Articulo 13.- (Incumplimiento)

El incumplimiento de lo dispuesto en el presente Reglamento Interno por parte
de los servidores publicos del SEDEGES, generara responsabilidades de
scuerdo a lo eslablecido en el Capitulo V de la Ley N° 1178, el Decreto
Supremo N° 23318-A, el Decrelo Supremo N° 26237, modificalorio :al D.S.

23318-A que apiueba el Reglamento por la Responsabilidad. por la Funcion ;.. .
Publicay tai

Articulo 14.- (Difusion del Reglamento)

La Djr,gcciQn.dg Estiategias de Desarrollo a través de la Unidad de Desarrollo
Organizacional, es responsable de difundir el presenle Reglamenlo_Inlerno a

“lodas las dependencias de la Prefeclura del Departamento de La Paz
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e T

Sera recibido y regislrado a través de un Acla de Recepcion firmada por los
involucrados, con el VoBo del Director y se registrara en kardex valorado de
almacenes.

t Articulo 18.- (Productos Farmacéulicos) . o

Toda donacion de Productos Farmacéuticos debera ser registrada en la Unidad
Adminislraliva Financiera a través del area de Farmacia, con el encargado de
Bienes y Servicios, los cuales deberan verificar las fechas de vencimiento de los
produclos farmaceéuticos, antes de la recepcion.

Serd recibido y registrado a través de un Acla de Recepcion firmada por los
involucrados, con el VoBo del Direclor y se regislrara en kardex valorado de
farmacia.

Arliculo_‘ﬂQ.- (Muebles, Enseres, Maquinaria y Equipos)

Toda donacion de Muebles, Enseres, Maquinaria y Equipos, debera ser
registrada en la Unidad Administrativa Financiera a través del area de
Almacenes, Aclivos Fijos, con el encargado de Bienes y Servicios, verificando el
eslado de los mismos y valorizar para el ingreso al sistema de Aclivos Fijos b
SIAF, . . 2

Serd reclbido y registrado a través de un Acla de Recepcion firmada por los
invelucrados, con el VoBo del Director y se realizara el registro contable en el
SIGMA.

Articulo 20.- (Terrencs e Inmuebles)

. -
bW S W

Toda donacion de Terrencs e Inmuebles, debera ser registrada en la Direccion
del SEDEGES, a través de la Unidad de Asesoria Legal y la Unidad
Adminislrativa Financiera a (ravés de Activos Fijos y el area de contabilidad, T iy

Serd recibido y regislrado en un Acla de Recepcion firmada por los
involucrados, la Unidad de Asesoria Legal realizara los tramites legales
pertinentes anle Procesos Contenciosos de la Prefectura y eslos ante Derechos
Reales'e, instancias, correspondientes para el Derecho Propielario. Registrada
civaclivos fijos mediante SIAR del SEDEGESy b,onte_at)ﬂiﬂ,lj,dggl__gn_ el SIGMA.

Haglepivic ¥ rggisrado a baves 9e un Acta do recepion firmeada por los
HvaiiBEados, con el Vollo del Duecor |, s 1egisirara en Karuex vaoradao de
(ST ‘ -
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' @} PREFECTURA DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ

REL:L/\MEN O INTERNO DE ADMINISTRACION DE DONACIONES

Lt 1 CAPITULO II
MANEJO Y USO DE DONACIONES

o[ i)
Articulo 21.- (Monetana)

(1,

Toda donacnon en efeclivo sera registrada en un acla de entrega la cual debe
ser de’ conocimiento de la Direccion Técnica para que el mismo inslruya a la
Unidad ' Adminislrativa Financiera a través del Area de Contabilidad por la
encargada de Ingresos reciba y registre el monto donado mencionando el
objelivo 'y el uso que se le dara para el descargo correspondiente

(generalmenle los montos donados vienen condicionados y/o destino a ser
ulillzados)

Articulo 22.- (Especie (Alimentos, Material Escolar, Educativo, Didactico,
Recreatlvo, Limpieza, Herramientas Menores, Etc.))

Toda‘ donacién que > reciba en Especie (Alimentos, Material Escolar,
Educalivo, Didactico, Recrealivo, Limpieza, Herramientas Menores, Etc.)
debera ser registrado, el cual sera utilizado de acuerdo al fin y/o destino de la
donaclén caso conlrario el mismo se empleara de la siguiente manera:

b i

o Alimentos dispondra la Seccion de Nulricion quien realizara el pedido

" . correspondiente de acuerdo a normas solicitando la entrega a los
" Centros, Hogares e Institutos para su consumo de los internos.

e Malerlal Escolar: Educalivo, Didactico, Recrealivo dispondra la' Seccién
de Pedagogia quien realizara el pedido correspondiente de acuerdo a
“normas solicitando la entrega a los Centros, Hogares e Institutos para su

_ ulilizacion en benelicio de los internos.
Malerial de Limpieza: se pondra a disposicion de los Centlros, Hogares y
: " Asilos para que estos de acuerdo a Ias necesidades puedan solicitar en

1. benelicio del hogary/olos internog: v = wmnsy s m.rw-.

« Herramienlas Menores: eslas seran entregadas mediante acla e

mvenlanduon al responsable de obras manlemmlenlo del SEDEGES
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Art‘ic,uvlo 23.- (Materiales de construccion) ! o

i1
i A
R

Toda' donacion que 'sé'lreclba ' en: ‘Malerialdé ' cotidliuccion sera registrada, i

postenormenle utilizado de acuer 'v al fin y/o destino de la donacnon si no fuese
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Prare
¢

asi se registrara el ingreso al almacén para que esla sea utilizada de,acuerdo a
las necesidades y requerimientos de los Centros, Hogares e Institutos previa
verificacion del ingeniero encargado de obras y mantenimiento, con el visto
bueno del Jefe de la Unidad Administrativa Financiera

A:‘ticuidz.d.- (Produclos Farmacéuticos)

Toda donacion de Productos Farmacéuticos sera registrada en Farmacia de la
Unidad. Administrativa Finenciera, con el encargado de Bienes y Servicios, los
cuales’ 'deberan verificar las fechas de vencimiento de los produclos
farmacéuticos, antes de la recepcion.

<y distribucion sera de acuerdo a las necesidades de los Centros, Hogares e
lustituios y de acuerdo a la poblacion previa verificacion de la Doctora de la
Unidad Técnica de Asisiencia Social y Familia.

Aticuto 25.- (Muebles, Enseres, Maquinaria y Equipos)

Toda donacion de  Muebles, Enseres, Maquinaria y Equipos, debera ser
regisirada en la Unidad Administrativa Financiera a lravés del area de
Almacenas, Astivos Fijos, con el encargado de Bienes y Servicios, verificando el

estado de los mismos Yy valorizar para el ingreso al sistema de Aclivos Fijos
SIAF.

La disposicion de los bienes donados sera de acuerdo a las necesidades de los
Cenlros, Hogares e Inslitutos y de las oficinas Centrales de la institucion.

srticuto 26.- (Terrenos e Inmuebles)

Toda donacion de terrenos e inmuebles, debera ser registrada en la unidad
Administrativa Financiera a través del area de activos fijos y el encargado de
hienes y servicios; previo saneamiento de documentacion a nombre de la
netitucion por parte de la Unidad Juridica.

£l Terrenos y Inmueble, objelo de la donacion sera utilizado de acuerdo a las
necesidades del lugar a ubicarse y conforme el proyeclo a ser ejecutado y/o
para el cusi fue donado.
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